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PROVINCIA DI VIBO VALENTIA
Via Cesare Pavese - 89900 Vibo Valentia — Tel. 0963/997205
PEC: sua.provinciavibovalentia@asmepec.it
Servizio Appalti e Contratti — SUA -

——

Determinazions n” 5 ?., {-
del ({B - 0. 1’;{1

OGGETTO: Determinazione n. 254 del 20/3/2017 - Servizio appalti e contatti — Starione Unica
Appaltante. - Nucva Organizzazione microstruttura.

IL SEGRETARIO GENERALE
adotta la seguente determinaziong

Richiamata la propria determinazione n. 254 del 20/3/2017 con cui si stabiliva di organizzare gl
uffici della microstruttura appalti e contralli - SUA  attnbuendo al personale specifici compili,
furzioni ed attivila;

Considerato che. a modifica del provvedimento su richiamalo, occorre adeguare 'organizzazione
degli uffici della microstruttura con una nuova distiibuzione delle aree di competenza adottando un
nuovo provvedimento circa la funzionalita ed i compiti assegnati in relazione ai programmi di
attivita, nonché perseguire gli obiettivi di efficienza, efficacia ed economicita oltre a garantire
limparzialita e la trasparenza dell'azione amministrativa, anche alla luce del decreto “correttive” al
nuovo Codice appalti (D. Leg.vo 56/2017);

Tenuto conto  di quanto previsto dal  decreto "correttive” al nuove Codice appalti {(D. Leg.vo
56/2017) & nelle more della definizione delle modalita alluative circa listituzione e la qualificazione
delle Stazioni Uniche Appaltanti, occorre  garantire un preciso assolvimento delle numerose
attivita nonché puntuale svelgimento di tulli gli obbligatori adempimenti ed incombanze attribuite
per legge nonché dal protocollo istitutive e regolamento  della SUA nelle parti attualmente in
vigore,

Atteso inoltre che occorre dare seguito al codice degli appalti circa l'avvio dell'espletamento delie
procedure di gara in forma telematica;

Visto il ilolo IV — Organizzazione e Personale — Capo | — uffici e personale del Teste Unico Enli
Locali - Digs n. 267/2000 ed in particolare it comma 6 dell'art. 89 che cosi recita: “Nell'ambilo delle
leggi. nonché dei regolamenti di cui al comma 1, le determinazion per I'crganizzazione degl uffici
e le misure inerenti alla gestione dei rapporti di lavoro seno assunte dai soggetti preposti alla
gestione con la capacita e | poten del privato datore di lavoro”;



Visto ¢ Decreto Legislative 30 marzo 2001, n. 165 - Norme generali sulordinamesnto del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche, il quale, ftra laliro prevede che le ammnistrazion
pubbliche definiscono. seconde principi generali fissali da disposizioni di legge e, sulla base dei
medesimi, medianie atti organizzativi secondo | nspellivi ordinamenti, le linee fondamentali di
arganizzazione degli uffici;

Vista |a deliberazione n. 37/2016 adoilala dal Presidenie della Provincia di Vibo Valentia in data
26/04/2016 con cui si da allo che, nelie more dellemanazione del decreto del Presidente del
Consiglio dei ministri, previsto dal Decreto legislative 18/4/2016 n. 50 - art. 37 comma 4 - relativo
alla definizione dei requisiti tecnico organizzativi per liscrizione nell'elenco appesito delle stazioni
appattanti qualficate. la continuita dell'attivita della stazione umca appaltante della Provincia di
Vibo Valentia prosegue per come da regolamento ad oggi vigente e fino ai termini indicati dall'art,
216 comma 10 del citate digs n. 50/2016,

Datc atto che presso i suddetti uffici risulta in servizio il seguente personale.

- Dolt. Massimo D'Amico — istruttore Direttive amministrative - Cal. D;
- Rag. Domenico Vardaro — Istrullore Diretlivo amnnimstrative = Cat. D;
- Geom. Rosario Francoling - Istruttore amministrativa = Cat. ©;

- Big.ra Vircenza Chiarellc — Esecutore amministrative — Cat. B,

- Sig. Francesco Di Munde — Esecutore amministrativo — Cat. B;

- 5ig. Alfonso Fuduli — Esecutore amministrative — Cat, B;

- Sig.ra Michelina Miceli — Esecutore amministrativo - Cat. B:

- 5ig. Lepreialo Pasquale — Fsecutore amministrativo — Cat. B

Ritenuto. quinci, di adettare nuovo provvedimento che definisca l'organizzazione del personale
assegnaio alla microstrutiura appalti e conlrall - SUA,

Visto il Decreto del Presidente n. 3 del 22/04/2016 con cu viene dispesta la nuova organizzazione
delle furzioni dellattivita dell Ente;

Visto I'art. 107 del D.Lgs n. 267/2000 1T.U EE.LL. il quale prevede che I'adozione di athi di gestione
o di atli o provvedimenti amministralivi ivi comores: tutt gh atti che impegnano | amministrazione
verso lestemo nonche la gestione finanziaria, lecnica ed ammnistrativa spetta ai dirigenti
mediante autonom: poteri di spesa;

WVISTI :
il D.Lgs n. 267/2000:
il DPR 207/2010:
la legge 7 aprile 2014, n. 56:
if dleg.vo n. 50/2016;
il dig vo n. 56/2017;
i provvedimenti ed i regolamenti adottati per 'organizzazione degli uffici e dei servizi dellEnte
2 della SUA,
DETERMINA

Per | motivi In premessa specificati & che qui di seguite si intendena integralmente riportati e
trascritti;

1} di ricrganizzare gli uffic della microstrultura appalti e contratti — SU2 3 madifica della
determinazione n. 254 del 20/3/2017, attribuendo &l sottoelencatc personale nuovi
specific. compiti. funzioni ed attivta che in via esemplificativo di seguito si riportarc:



_rag. Domenico Vardaro - Istruttore Direttivo amministrativo — Cat. D |

% Responsabile ufficio - istruttoria procedure aperte e negoziate lavori del'Ente Provincia
e delle procedure aperte e negoziate lavori, forniture e servizi Comuni Enti aderenti
relativamente alla fase che va dall'attivazione della procedura sino alla nomina della
costituzione della Commissione giudicatrice efo seggio di gara (a titolo esemplificativo:
presa in carico documentazione gara — indizione — predisposizione bando/lettera di
invito — pubblicazione bando — costituzione commissione giudicatrice e/o seggio di

gara);

Di individuare in caso temporanea assenza, salvo diverso provvedimento, il dipendente
Massimo D'Amice quale sostituto del dipendente Domenico Vardaro, limitatamente ad atti
urgenti & improrogabili rientranti nell'attivita istruttoria di competenza attribuita;

Dott, Massimo D'Amico - lstruttore Direttivo amministrativo - Cat. D B

<+ Responsabile ufficio — istruttoria procedure aperte e negoziate lavori dell'Ente Provincia
e delle procedure aperte e negoziate lavori, forniture e servizi Comuni Enti aderenti
relativamente alla fase che va dalla presa in carico della documentazione per |a
gestione della gara d'appalto sino alla stipula del contratto per le attivita inerenti le
procedure della Provincia mentre per le I'attivita inerenti gli Enti aderenti alla SUA, sino
alle competenze previste dal regolamento (a titolo esemplificativo: espletamento gara -
avvio procedure di gare telematiche - Assistenza Commissione giudicatrice e/o seggio
di gara - verifiche requisiti di ordine generale e speciale previsti dal codice degli appalti
— acquisizione documentazione e stipula contratti d’appaito — avvisi post informazione —
adempimenti previsti dall'art. 76 digs n. 50/2016 e smi — dati statistici- monitoraggio —
report =) - Attivita di carattere generale;

Di individuare in caso temporanea assenza, salvo diverso provvedimento, il dipendente
Domenico Vardaro quale sostituto del dipendente Massimo D'Amico, limitatamente ad atti
urgenti @ imprarogabili rientranti nell’attivita istruttoria di competenza attribuita;

=+ Responsabile Istruttoria atti preparatori per espletamento sedute di gara e funzioni di
segretario verbalizzante, procedure Aperte/Negoziate lavori. forniture e servizi Enti
Aderenti e lavori Ente Provincia; Supporto verifiche requisiti di ordine generale e
speciale; Qualsiasi altro compito d'ufficio ricadente nell'ambito della categoria
d'appartenenza organizzato ed impartita dai responsabili degli uffici.

[ Geom. Rosario Francolino — Istruttore amministrativo - Cat. C

Sig.ra Vincenza Chiarello — Esecutore amministrativo — Cat. B

< Responsabile degli atti preparatori/conseguenti alla stipula dei contratti Ente Provincia;
_ Supporto predisposizione bandi di gara procedure aperte e lettere invito procedure
negoziate — supporto verifiche requisiti di ordine generale e speciale; Protocollo atti —
assistenza esterna per eventuali pratiche presso Enti (Tribunale, Agenzia delle Entrate.
Cassa edile Enti vari); Cura e aggiornamento brogliacci annuali procedure appalto:
Abilitato alla ricezione informatica della corrispondenza ed alla protocollazione in uscita.
La suddetta attivita e qualsiasi altro compito d'ufficio ricadente nellambito delia
categoria d'appartenenza sono organizzati ed assegnati dai responsabili degli uffici.

3ig. Francesco Di Mundo - Esecutore amministrativo ~ Cat. B _ ]

+ Responsabile Protocollo atti — Trasmissione e ricezione atti tramite Pec - e-mailffax -
assistenza segretario verbalizzante commissione giudicatrici seggio di gara;
assistenza esterna per eventuali pratiche presso Enti (Tribunale, Agenzia delle
Entrate Cassa edile Enti vari); Operatore di archivio - Sistemazione atti e cura dei
fascicoli di archivio: copie fotostatiche, Abilitato alla ricezione informatica della
corrispondenza ed alla protocollazione in uscita. Cura adempimenti previsti dal codice
dal codice dei contratti pubblici secondo le disposizioni impartite dai responsabili degli
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Sig. Alfonso Fuduli — Esecutore amministrativo — Cat. B

e
.

Sig.Pasquale Lopreiato — Esecutore amministrativo — Cat. B

-

s

uffici: La suddetta attivita e qualsiasi altro compito d'ufficio ricadene nell'ambito della
categoria d'appartenenza sono organizzati ed assegnati dai responsabili degli uffici.

Protocollo: Trasmissione e ricezione atti tramite Pec - e-mail/fax — assistenza segretario
verbalizzante commissione giudicatrici e seggio di gara; Supporto procedure Simog,
AVCPASS etc.. Pubblicazioni atti (bandi, avvisi, esiti etc.), Fomazione elenchi
cartaceo/elettronico procedure aperte/negoziate - Dati statistici - Report -
Monitoraggio; Responsabile archivio - Sistemazione atti e cura dei fascicoli di archivio -
Responsabile sito Trasparenza individuato per la pubblicazione di tutti gli atti da inserire
caricamento dati sul programma Alice Gars d'appalto — Abilitato alla ricezione
informatica della corrispondenza ed alla protocollazione in uscita; Cura adempimenti
previsti dal codice dal codice dei contratti pubblici secondo le disposizioni impartite dai
responsabill degli uffici; La suddetta attivita e qualsiasi altro compito d'ufficio ricadente
nellambito della categoria d'appartenenza sono organizzati ed assegnati dai
responsabili degli uffici.

Protocollo, Trasmissione e ricezione atti tramite Pec - e- mallfpeaﬁax — assistenza

segretario verbalizzante commissione giudicatrici @ seggio di gara; Supporto procedure
Simog, AVCPASS etc. - assistenza esterna per eventuali pratiche presso Enti
(Trisunale, Agenzia delle Entrate, Cassa edile Enti vari); Pubblizazioni atti (bandi.
avvisi. esiti, etc.); Formazione elenchi cartaceo/elettronico procedue aperte/negoziate
- Dati statistici - Report - Monitoraggio; - Sistemazione atti e cura dei fascicoli di
archivio - Responsabile caricamento dati sul programma Alice Gare d'appalto -
Abi'itato alla ricezione informatica della corrispondenza ed alla protozollazione in uscita.
Cura adempimenti previsti dal codice dal codice dei contratti pubblici secondo le
disposizioni impartite dai responsabili degli uffici; La suddetta attivita e qualsiasi altro
compito d'ufficio ricadente nell'ambito della categoria d'appartenen:za sono organizzati
ed assegnati dai responsabili degli uffici.

Sig.ra Michelina Miceli — Esecutore amministrativo — Cat. B |

ricezione atti tramite fax - copie fotostatiche e assistenza segretario verbalizzante
commissione giudicatrici e seggio di gara; Sistemazione atti e cura dei fascicoli di
arcaivio -

La suddefta attivitA e qualsiasi altro compito d'ufficio ricadents nell'ambito della
categoria d'appartenenza sono organizzati ed assegnati dai responsabili degli uffici.

2} di stabilire che, in relazione all'istruttoria e allo svolgimento delle operazioni di gara nonche di
verifica documentazione requisiti generali e speciali, i suddetti dipendenti sono autorizzati ad
offettuare attivita lavorativa oltre l'orario di lavoro, con l'eventuale recupero delle ore mediante
riposc compensativo da effettuarsi nei giorni di lunedi, mercoledi, venerdi e sabato;

3) | personale inquadrato come Istruttore Direttivo ammunistrativo — Cat. D & autorizzalo a firmare
per conto del sottoscritto tutti gli atti della propria area di competenza che non costituiscono natura
provvedimentale che riguardano a titolo esemplificativo:

Attivitz istruttoria ai fini della pubblicazione del bando di gara con l'espietamento di tutte le
procedure sino alla conclusione del procedimento delegato alla SUA previsto dal
reqolamento,

Attivitz di verifica nel confronti degli operatori partecipanti alle gare d'appalto relativamente
alla comprova dei requisiti di carattere generale tecnico-professionale ed economico e finanziario
o di qualificazione per come previsto dal digs n. 50/2016,




« Atlivita organizzativa d'ufficic ivi comprese le autorizzazioni alle assenze da lavoro [ferie.
permessi) del personale. anche per le medesime categorie [D. in servizio presso la SUA

St dichiara che J2 solloscrizicne deila presenfe delerminazions conbens n sé lespressione oel parers
favorevole di regoianta lecnica e amministraliva & O dell avwenuie confrolic preveniive ai seasi deflarl.

/i .. 1’SEGRETARIO GENERALE
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